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Modul ini merupakan pentunjuk awal untuk pembuatan
web hosting mandiri dan gratis sehingga pembaca dapat
menerapkan untuk media promosi produk di internet.
Dalam pembuatan media informasi produk ini diperlukan
pembuatan email yang merupakan syarat untuk membuat
halaman web dan sebagai surat elektronik yang murah
dan efektif untuk komunikasi alternatif.




Cara Membuat Email Google

Ini adalah sekuel tutorial pembuatan email/surel setelah yang pertama menggunakan email

melalui Yahoo!, kali ini yang akan kita gunakan adalah Google. Berikut adalah langkah-
langkahnya:

1. Bukalah alamat URL www.google.com atau www.google.co.id (versi bahasa Indonesia)
2. Klik Gmail
Web Gambar Berita Buku T '/fﬂ Gmail [elengk v iGoogle | Setelan penelusuran | Masuk
Google
Indonesia

|| Penelusuran Lanjutan
]| et Bahesa

Penelusuran Google ‘ Saya Lagi Beruntung

Google.co.id tersedia dalam: English Basa Jawa

Program Periklanan  Serba-serbi Google ~ Google.com in English

©2010 Google

3. Muncul kotak selamat datang di Gmail. Kemudian Anda klik tombol Buat akun
dibagian kanan bawah.

G[‘_’I II Selamat datang di Gmail

Pendekatan Google terhadap email.

Gmail dibangun dari gagasan bahwa email dapat bersifat lebih intuitif, efisien, dan berguna. Dan bahkan mungkin menyenangkan. Lagi pula, Gmail ini

Go -3|C Akun
Sedikit spam
Jauhkan pesan yang tidak dikehendaki dan kotak masuk Anda dengan teknologi inovatif dari Google. Nama pengguna:
Sandi
Pencarian cepat -
Gunakan mesin pencar Google untuk menemukan pesan sesuai yang Anda inginkan, baik untuk pesan yang dikirim ataupun Tetap masuk
pesan yang diterima Masuk
Banyak ruangan ﬁ
s Ticdak bisa mencokses akun?
° Di atas 7463,303844 megabita ruang penyimpanan gratis (dan terus bertambah) RS

Klik Buat akun ama kali menggunakan Gmail? Gratis dan
gampang dipakai

Buat akun »
entang Gmail  Fitur bary!

2010 Google - Kebijakan Privasi - Kebijakan Program - Syarat Penggunaan
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4. Tsilah form berikut dengan informasi mengenai Anda. Setelah selesai klik tombol “Saya
menerima. Buat akun saya” pada bagian bawah form.
Buat Akun

£k Googk membe rl Avda kses ke B@iar Gmallmapn B@Ear Gooxgk Bling. J k3 Avda sidai pIng Ak Googk,
slkay mastk g dishl.

Memulai dengan Gmail

Nama Dupan: |
Nama Balakang: [
Nama Login Yang Dinginkan: | Qova oo
Corok: JSmith, Johy Smit
<ok katersadlaan!
Buat 1andi: | ke rm ta Sdl:
Paragn@mlsimm Siaraker.
Maiukkan ksmball 1andl: |
p Tetgpmasik
M e RN@@tlkb S kigkapng
Pertan;aan Rahanla: [Pilih p=rtamyzan ... |
JB3 Sad3 npa sandl Aada kam | 3@ mem s |awebar ik pe ranaay r@has s sads. Sekagkepng
Javaban: |
Emall pemullihan: [

Almat hldignaa ntkmeigark itkas i accontada | k3 Avdamegatam i masaih 3t pasad!
2da. J k3 Ada ik mem ikl aEmatemall By, Srdabok b mergoeorgiar By bl Sekigiapna

Lokaul: I Indan=a ZI

Warifihanl Kata: Ketk karske r@ig Aada llkatpada gambar dibawas hi.

e

I b&

Thik peba harerbesanecll

Peryyaratan Layanan: Mokos perksa ok Goog k yaig £ B Avdamasiian diats @ IEas 1hak maras3asesialkehghay),
31 thiar Pern@ratay La@iar dibavah.
. WerslCetak
Syacab-Syacat Layanan Qoogle AI
Selamat Datang di Qoogle!
1. Hubuagan handa dengan Qoeogle
1.1 Beacouaaan vcoduk. vicanbti luaak. lavanan dan aitua wed L'

Dergar mergklk'S3@me e rma ditav@h hi, Sadame neti| v TP ima@ratay La@ias ersebitda (193
keblaas Program sert3 keblaas Price).

Saya men=rima. Buert akun sya. \|

Setelah selesai
diisi semua klik
tombol ini

v
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5.

Setelah selesai akan ada konfirmasi dari Google!, bahwa Anda
telah berhasil membuat akun/email. Hati-hati agar
menyimpan nama surel dan kata sandinya dengan baik.
Masukkan nama surel Anda pada kolom Nama pengguna dan
kata sandi pada kolom Sandi, kemudian klik Masuk

Google Akun

Nama pengguna:l
Sandrl

Ticlak

6.

[T Tetap masuk

Masuk I

me ses akun?

Inilah bagian dalam email Google, yang ada beberapa bagian
yang sama dengan email Yahoo!, seperti menu kotak masuk,
tulis surat. Tambahan yang menarik adalah adanya fasilitas
chatting

Gmail Kalender Documents Web Foto selengkapnya v

( ; .
- x Tunjukican opsi penelusuran
M I| TelusuriPesan | | TelusuriWeb | g oy
00gh

sigitarywi@gmail.com | Setelan | Barjuan | Keluar
Klik
tombol

[ Tulis Surat

Kotak Masuk
Buzz @

Pesan Terkirim
Konsep
Personal
Travel

B lagiv

Kenalan
Tugas

= Ngobrol

© Mas Sigit

@

< anthonysp
© Moma

Qusiv Tambahkan kenslan Fasilitas
= Mengundang teman Chatting/ngo

Berkilau Bintangnya ¥¢

Tetapkan status

Chatting dengan
teman Anda

Undang mereka ke Grnail

Keluar, 1-5dai5

Arsip | Laporkan Spam | Hapus | Pindahkankew | Labelv | Mauciapakan? v | Segarkan

Pilih: Semua, Tak Satu Pun, Telah Dibaca, Belum dibaca, Berkilau Bintangnya, Tidak bertanda bintang
" anthony setiyo purnomo (tanpa subjek) 13 Mei
" anthony setiyo pumoma Invitation to try Digsby! - Digsby = I + Email + Social Networks anthony setiya puroma has invited you to try Dir 8 Apr
T Gmail Team Import your contacts and old email - You can import your contacts and mail from Yahoo!, Hotmail, AOL, and manj 24 Feh
T Gmail Team Access Gmail on your mobile phone - The days of needing your computer to get to your inbox are long gone. Use 24 Feb
" Gmail Team Get started with Gmail - Grnail is built an the idea that email can be intuitive, efficient, and useful. And maybe ever 24 Feb

lih: Semua, Tak Satu Pun, Telah Dibaca, Belum dibaca, Berkilau Bintangnya, Tidak bertanda bintang
sip | Laporkan Spam | Hapus | | Pindahkankew | Labelv | | Maudiapakan? v Segarkan 1-5dai b

Menu- Kirim foto dengan mudah dari Gmail dengan pengelola foto gratis dari Google. Selengkapnya
disini v
: menu Anda saat ini menggunakan 0 MB (0%) dari jatah 7468 MB.

Altivitas account terakhir: 12 Jun pada IP 203.130.216.42. Detail
Tampilan Gmail. standar | matikan chatting | nonaldifkan buzz | Yersilawas | HTML dasar Pelajari selenckapnya

@2010 Google - Persyaratan - Kebijakan Privasi - Kebijakan Privasi Buzz - Beranda Google
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WordPress Dashboard (Admin)

1. Ini merupakan tampilan standar website dengan mesin Wordpress.

“Klik” Login untuk masuk ke halaman Dashboard. Atau ketik: “wp-admin” atau “wp-
login.php” di belakang nama domain Anda.

Contoh:

www.BazarUKM.com/wp-admin
www.BazarUKM.com/wp-login.php

Bazar UKM

Hello world!

Posted o0 Octobsr 3.2012 RECENT POSTS

=  Hello worid!
Welcome to WerdPress. This is-your first post. Edit or celete it, then start blogging!
RECENT COMMIENTS
* WMr WordPress an Hello
world!

Posiad i Uncateporizsd | 1 Raply

ARCHES

= October 2042

cATEGCRES

* Uncategorized

META
Log in
Entries RSS

WordPress.org

s x ox o
O
Q
2
3
®
2
=
]
A
w
7
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2. Masukkan Username dan Password Anda, kemudian “Klik” Login.

@WORDPRESS

Username

Password

Remember Me

Lost your password?

< Back to Bazar UKM

3. Sekarang Anda berada pada halaman Dashboard.

AN L4 v wendatiie! Flaae ndeis tow Sdeen Oetipn = ais *
Horve
POvEP ) Dashboard
e Cwrrim
- teos >
& e Welcome to your new WordPress site!
£l rapes
I you need hap geltng started, check out our decumentation on First Steps with WordPress Il
" you'd raiher dve nght in, hera are 4 few things most peapie do Rrst when thoy sat up i new
¥ Appearssca .
WardPress site. f you need help se the Halp fatys i the unpar right cormer to g2t information an
i Py . =
oo 10 USe yvour curent screen ingd where 10 go lor more assistance
2 Ceary
T8 reckn - -
" o £ Basw Settings L Aud Resl Coatemt 5! Custooure Your Site
Pw avw & bew ey Sange pt o 10 el o Crock met thw serrcls puge § 2oM sition = e Use v cmven] s — Py Elpean — =
fonl wat Wpda 1w 15 4 SO 17 0000 BAtSTTHe e 1l sens e selete 1te defeus senient andg 20 A DR 308 17 rde W0 it Twanty Sever,
- il i SR e 8 e ) W e O W et e e
® Thibons sws (o)otne -, o Ve (b sarreris sane o4 pad o Thuwes iyt w sue
: ® Dutte Mo gemoie s ord Do © g1 s seqguing apew
© Cryaiw e Simu ble pace ® Zalsg g ves header Trace
o Siln saeantin © Yol et iUl * At sEmn siah
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4. Penjelasan menu dan sub menu

Dashboard, adalah pusat control panel website Anda. Untuk setting default,
biasanya berisi sub menu:

Home e Posts
Updates ° e Media

e Links
» Posts o Pages
) Media e Comments
<" Links e Appearance
= e Plugins
! Pages

o Users
' Comments e Tools
il Appearance ® Settings
[Z Plugins @
& Users
T} Tools
47! Settings
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b. Post, adalah menu untuk membuat dan mengedit tulisan / blog.

e All Post, berisi post yang telah diterbitkan

e Add New, digunakan untuk membuat tulisan

All Posts atau artikel baru (ini akan sering Anda lakukan
Add Hew nantinya)

Categories e (Categories, digunakan untuk mengedit

Tags kategori.

e Tags, digunakan untuk mengedit kata kunci.

C. Media, adalah tempat menyimpan file dengan format JPG, PNG, GIF, PDF,
DOC, dsb.

e Library, berisi daftar file-file yang sudah di

e Add New, untuk menambahkan file
dengan mengupload file dari komputer atau
Add New internet ke website.

d. Links, untuk menambahkan link atau yang disebut blogroll.

e All Links, untuk melihat link yang sudah
ada.

All Links e Add New, digunakan untuk

Add New menambahkan link.

e Link Categories, digunakan untuk
mengelompokkan link ke dalam kategori-

kategori tertenut.

Link Categories
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e. Pages, hampir sama dengan post, namun ini sifatnya statis dan tidak terikat oleh
categories, tanggal, dan tags.

e All Pages, untuk mengedit pages yang
[8 Pages sudah ada.

All Pages e Add New, untuk menambah page baru.

Add Mew

f. Comments, digunakan untuk mengelola komentar yang ada dalam website / blog.

g. Appearance, digunakan untuk menata layout dan desain website.

i e Themes, untuk mengganti tampilan
[l
el Appeam"cek desain web

e Widget, untuk menambahkan elemen pada

Themes sidebar / sisi samping kanan dan kiri website
Widgets e Menus, untuk mengatur menu navigasi
pada website
Menus ,
e Editor, untuk menambah atau
Editor mengurangi kode / script code
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h. Users, adalah menu untuk setting identitas penulis atau pemilik blog.

Users e All Users, untuk melihat dan mengedit
; admin web / penulis blog.

All Users .

e Add New, untuk menambahkan admin

web / penulis blog

A = o I
S _! [ {8

Your Profile .
e Your Profile, untuk mengedit profil user

yang sedang login.

i. Tools, adalah fasilitas tambahan untuk website Anda. Disini ada 2 macam tools
yang sangat bermanfaat, diantaranya:

e Import, digunakan untuk memasukkan isi
2 konten blog lain ke blog sedang digunakan.

Available Tools e Export, digunakan untuk mengunduh
Import konten blog Anda dalam format .xml,
Export sehingga dapat di import ke blog lain.

j. Setting, adalah menu pengaturan web Anda.

e (General, pengaturan umum seperti judul blog

ki Settings h dan tagline.
e Writing, pengaturan yang berhubungan
General :
dengan tulisan.
writing e Reading, pengaturan blog yang nantinya
Readina tampak bagi pengunjung dan visibilitas
' - dimata search engine.
Discussion e Discussion, pengaturan komentar blog.
Media e Media, pengaturan media dalam blog
Privacy e Permalinks, untuk mengatur struktur link
website Anda.
Permalinks
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Pengaturan WordPress Setting

Ada baiknya begitu Anda selesai menginstal WordPress di hosting via cPanel, adalah
lakukan beberapa pengaturan. Untuk mengaksesnya, pada WordPress dashboard
silahkan buka menu Settings.

Memang tidak banyak yang diatur, namun hal ini sesungguhnya cukup penting bagi
website WordPress Anda.

Berikut ini beberapa hal yang perlu di setting:

1. General Settings.

Bagian general settings ini mencakup pengaturan umum website WordPress. Sesuaikan
judul blog atau situs, tagline, email, zona waktu, dan format tanggal.

2. Writing Settings.

Pada bagian writing settings, ada dua hal yang harus diperhatikan, yakni formatting
dan remote publishing. Meskipun cuma sedikit, namun bagian ini cukup penting bagi
website WordPress kita. Jika tidak ingin melakukan perubahan, tinggalkan saja dan
biarkan pada settingan default.

3. Reading Settings.

Di bagian ini, kita bisa memilih apakah ingin menampilkan postingan atau page
(laman) statis kita pada halaman depan (homepage). D1 sini juga terdapat menu untuk
menentukan berapa banyak tampilan postingan di homepage dan di syndication feeds.
Kemudian kita juga bisa mengatur feed secara penuh atau sebagian. Settingan default-
nya adalah halaman homepage menampilkan postingan.

4. Discussion Settings.

Settingan 1ni digunakan untuk mengatur apakah kita akan mengijinkan adanya komentar
blog atau tidak. Jika kita perhatikan, banyak website yang sukses rata- rata adalah yang
komentarnya banyak. Ini menandakan adanya interaksi para
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pengunjung dengan konten website / blog. Jadi, amat disarankan untuk tetap mengaktifkan
fitur ini. Kalau Anda menggunakan Gravatar, maka sesuaikan settingan icon avatar pada
kolom bagian bawah.

5. Permalink Settings.

Permalink ini cukup penting untuk website kita. Google dan mesin pencari lainnya akan
lebih mudah mengindeks konten web kita jika kita membuat permalink yang cocok untuk
mesin pencari. Settingan default-nya adalah menggunakan page id. Namun saya sarankan,
ubahlah settingan permalink berdasarkan postname, supaya URL link kita lebih SEO
friendly.

Membuat Posting / Artikel (Menu Post)

1. Pada bagian inilah pokok dari rangkaian Anda membuat website / blog. Anda akan
sering menggunakan menu ini karena terkait dengan konten yang akan disajikan kepada

pengunjung.
Add New Post
S )
Maudie B I - =« 3 B 4 21, b
Link F n i BA-RRG QO @ B Puskn i
2 e 7 |l=='l
& o Catoyr
S 3
5
6
Keterangan :
1. Pada Dashboard, pilih menu Post-Add New.
2. Tuliskan judul artikel Anda.
3. Menulis pada kolom ini.
4. Ada tombol-tombol yang mirip ketika Anda mengetikkan di Microsoft

Word. Untuk mengatur tulisan seperti : Bold, Italic, Hiperlink, Insert
gambar, rata kanan, dll.
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5. Masukkan kategori tulisan / postingan Anda.

6. Masukkan kata kunci (tag) agar tulisan anda mudah teridentifikasi oleh mesin
pencari.

7. Jika semua sudah, “klik” tombol Publish.

8. Anda bisa mengecek hasil postingan anda dengan “klik” tombol Previews.
Lakukan langkah seperti di atas untuk posting artikel lainnya.
2. Mengenal perbedaan Tag dengan Category

e Tag adalah kata kunci, misalnya blog Anda berisi tentang tutorial bisnis,
kemudian Anda menulis artikel tentang “video tutorial, video bisnis, tutorial
bisnis, bisnis keripik, keripik jamur. Tag biasanya lebih dari satu, idealnya 3
sampai 5.

e Kategori, adalah kelompok artikel Anda yang memiliki ciri khusus, misalnya
artikel profil produk “video tutorial bisnis keripik jamur” tadi dapat
dimasukkan ke dalam kategori “video bisnis”. Tentu saja di blog Anda juga
ada kategori lain, misalnya “ebook bisnis”. Kategori untuk setiap artikel
biasanya terbatas (satu atau dua).

3. Memasukkan gambar di postingan artikel

a. Anda dapat menyisipkan gambar (JPG, GIF atau PNG) ke dalam artikel,
dengan cara meng-klik Add Media.

Upmacw‘lrﬁn iy Visual

(il
il
o]
{1 | J
8
8

B I s &

b. Selanjutnya akan muncul window baru

FromURL Media Librar

2 3

Add media files from your computer

SelectFies

You are using the muiti-file uploader. Problems? Try the browsar upioggder instead

Maximum upload file size: G4MB. After 3 file has been uploa QU Can 3cd ities anc descriptions



Keterangan :

1. Mengambil gambar dari computer.

2. Mengambil gambar dari website lain dengan memasukkan alamat URL
website tersebut.

3. Mengambil gambar dari library blog Anda.

c. Kemudian “klik” Select Files.

d. Isi data sesuai dengan profil gambar, kemudian “klik” Insert Into Post / Use This
Image

fide

Altemate Text

Caption

Description

Link URL MIp Mopiale comiwp-oonlentiugloadsS

Allgnment = pone Lent = Center &  “fght

Size humbnall (12

Medium (500 » 223
Large

& Full Size (1G24

Anda juga bisa mengatur letak gambar, apakah mau dibuat rata kiri, rata kanan, atau
rata tengah menggunakan fitur “Alignment”.

Silahkan lakukan eksplorasi..
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Membuat Halaman Statis (Menu Page)

1. Page adalah halaman yang isinya tidak berubah-ubah. Untuk website / blog bisnis, pages ini biasanya
diperuntukkan sebagai halaman profil (about), kontak, produk, cara pemesanan, dan lain sebagainya.

2. Cara membuat page baru adalah dengan mengklik menu Pages-Add New
pada Dashboard.

Untuk mengisi halaman Page ini, sama seperti pada saat kita membuat tulisan di halaman Post.
Sebagai langkah awal, buatlah halaman Page pertama Anda dengan menuliskan:

Judul : TentangKami
Ist . Berisi profil organisasi, alamat dan nomor telponserta email yang bisa dihubungi.

3. Kemudian Publish jika semua data telah Anda rasa cukup.
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